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CIRCOLARE N. 14 
 

DESTINATARI 
Docenti/ Alunni/Genitori 

Albo/ Personale ATA/ Sito Web 
 

OGGETTO: Vigilanza studenti 
 
Si rammentano le disposizioni relative alla vigilanza delle alunne degli alunni, come da Regolamento 
di Istituto e da comunicazioni della Dirigente Scolastica. 
 
La vigilanza sugli alunni in aula è assicurata dal docente in servizio nella prima ora alle ore 7.55. 
Il personale scolastico è tenuto ad esercitare la sorveglianza sugli studenti. Anche al fine di evitare 
ogni “vuoto” nella vigilanza, tutto il personale è tenuto alla scrupolosa osservanza dell’orario di 
servizio. 
 
I docenti che fossero impediti da validi motivi a raggiungere puntualmente la sede scolastica, sono 
tenuti ad avvertire entro le ore 7.40 la Segreteria e la Vicepresidenza. In tal modo sarà possibile 
affidare la vigilanza ai docenti a disposizione (che devono essere a scuola, come gli altri colleghi in 
servizio alla prima ora di lezione) oppure ai collaboratori scolastici, in mancanza di un numero 
sufficiente di docenti a disposizione. 
 
I collaboratori scolastici, all’inizio delle lezioni antimeridiane o delle attività pomeridiane o ai cambi 
di turno dei docenti, debbono accertarsi di eventuali ritardi o di assenze dei docenti stessi nelle 
classi; in caso di ritardo o di assenza dei docenti, i collaboratori scolastici sono tenuti a vigilare sugli 
alunni dandone, nel contempo, avviso all’Ufficio di Presidenza o di Segreteria Amministrativa. 
 
VIGILANZA DURANTE L’ATTIVITA’ DIDATTICA 

Durante l’esercizio delle attività didattiche, il docente in orario è responsabile della vigilanza sugli 
alunni della sua classe: si deve evitare, pertanto, di allontanare gli alunni dall’aula per motivi 
disciplinari al fine di non incorrere in omessa vigilanza. La vigilanza deve essere assicurata con la 
presenza del docente anche durante le assemblee di classe autorizzate. 
La vigilanza sull’alunno che chiede di allontanarsi dall’aula, per seri e comprovati motivi, è affidata 
al collaboratore scolastico del settore di pertinenza. 
Il docente che, durante l’espletamento dell’attività didattica, deve, per seri motivi, assentarsi 
temporaneamente dalla classe, prima di allontanarsi, affida ad un collaboratore scolastico o ad un 
collega disponibile la vigilanza sugli alunni sino al suo ritorno. 
 
Il docente può consentire allo studente che lo richieda di uscire dall’aula o dal laboratorio, a partire 
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dalla seconda ora di lezione, controllando, tuttavia, che l’assenza sia limitata al tempo strettamente 
necessario. Durante le lezioni, non è consentito far uscire dall’aula più di uno studente alla volta. 
 
CAMBIO D’ORA 

Il docente che, al termine della lezione, prosegue il suo orario presso un’altra classe, si 
trasferisce tempestivamente verso quest’ultima affidando la sorveglianza temporanea al 
collaboratore scolastico in servizio nel settore di pertinenza. 
Per garantire la continuità della vigilanza sulle alunne e sugli alunni, il docente che ha l’ora 
precedente non coperta da servizio è tenuto a farsi trovare, al suono della campana, già davanti 
all’aula interessata per consentire il rapido cambio del docente nella classe. 
Analogamente, il docente che, terminata l’ora di lezione, non è in servizio giornaliero nell’ora 
successiva, rimane in classe assicurando la sorveglianza fino all’arrivo del docente previsto in orario, 
significando che, in caso di eccessivo ritardo da parte di quest’ultimo, affidata la sorveglianza 
della classe ad un collaboratore scolastico, segnala la circostanza all’ufficio di Presidenza per 
l’eventuale sostituzione. 
 
I collaboratori scolastici, per favorire nelle classi il cambio di turno dei professori e per intervenire 
in caso di necessità (per es. per esigenze urgenti dei docenti, interventi di Antincendio e/o di Primo 
Soccorso, ecc.), sono tenuti a rispettare il proprio piano di servizio e a presidiare costantemente il 
proprio settore, senza allontanarsi, se non per chiamata per importanti motivi. 
Il collaboratore scolastico, ricevuto l’affidamento della sorveglianza sugli alunni da parte del 
docente, vigilerà sulla scolaresca finché non sarà giunto il docente in servizio. 
 
VIGILANZA DURANTE L’INTERVALLO 

Durante l’intervallo, da svolgersi a turni alterni, in base alla collocazione delle aule ai piani e 
secondo le modalità indicate nella circolare n. 10, la vigilanza sugli alunni che restano in aula sarà 
affidata al docente della terza ora, mentre la vigilanza sugli alunni che svolgono la ricreazione fuori 
dall’aula sarà affidata ai collaboratori scolastici in base ai settori di competenza. 
 
INGRESSO E USCITA DA SCUOLA  

Le disposizioni relative all’ingresso e all’uscita degli studenti sono regolamentate dalla circolare n. 
9. Si precisa che, a conclusione della quinta ora di lezione, le studentesse e gli studenti usciranno 
dalle aule accompagnati dai propri docenti al suono delle campanelle (1a campanella piano 
superiore – 2a campanella piano rialzato). Alla fine della VI ora di lezione le alunne e gli alunni di 
Terlizzi usciranno alle ore 13.37. 
 
 
 
Ruvo di Puglia, 21 settembre 2023                                                                                       La Dirigente Scolastica 

  Prof.ssa Domenica LOIUDICE 
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