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PREMESSA 

 

ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

(CCNL 2006/2009-Art. 29 e Artt. 26/28 CCNL vigente) 

 

1. L’attività  funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione 

docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a 

carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, 

aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la 

partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

▪ alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 

▪ alla correzione degli elaborati; 

▪ ai rapporti individuali con le famiglie. 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 

▪ partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di 

programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati 

degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative 

nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 

▪ la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe. Gli obblighi relativi a queste 

attività sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei Docenti; nella predetta 

programmazione occorrerà tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un 

numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 

▪ lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse 

modalità organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle proposte del collegio dei 

docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, 

assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di 

funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 



5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in 

classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.  

Al cambio dell’ora il docente attende l’arrivo del docente dell’ora successiva se non è impegnato con 

lezioni in altre classi o affida le classi al collaboratore scolastico in caso di lezione nell’ora 

successiva. 

 

Premesso ciò 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

 

VISTO l’art. 9 della legge 4 agosto 1977, n°517; 

VISTO il 3° e il 4° comma dell’art. 74 del T.U. n°297 del 16/04/94 e successive 

integrazioni e modifiche; 

VISTO  l’art. 7 comma 2 lett. c del T.U. e l’ art. 2 dell’ O.M.134/2000  “Suddivisione, ai 

fini della scansione periodica della valutazione degli alunni, in trimestri o 

quadrimestri”; 

VISTO  il 4° co. del già citato art. 2 della summenzionata O.M. “Il Dirigente scolastico, 

sentito il Collegio dei docenti, stabilisce direttamente il calendario degli scrutini 

e delle valutazioni periodiche e finali degli alunni;  

VISTA la delibera della Giunta della Regione Puglia n.579 del 6 maggio 2024 che 

stabilisce l’inizio delle lezioni il 16 settembre 2024 e la fine delle lezioni il 7 

giugno 2025, nonché il calendario delle festività relative all'anno scolastico 

2024/2025; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n. 32 del 02 luglio 2024 che stabilisce l’inizio 

delle lezioni il 12 settembre 2024  e la fine delle lezioni il 7 giugno 2025; 

SENTITO      il Collegio dei Docenti in merito al calendario degli scrutini, valutazioni ed esami; 

 

 

RENDE NOTO 
 

 

 
 
 
 



IL PIANO DELLE ATTIVITA' 
 
   

 
Giorno 

 
Orario 

 
Attività 

SETTEMBRE 

Lunedì 2 Ore 9.30-11.00 COLLEGIO DOCENTI 

Martedì 3 Ore 9.30-11.00 RIUNIONE DOCENTI BENEFICIARI ERASMUS annualità 2022 - 
2023 

Mercoledì 4 Ore 9.30-12.30 PROGRAMMA ERASMUS+ - GRUPPI DI LAVORO 
INTERDISCIPLINARI IN PLENARIA per docenti beneficiari 
(annualità 2022 – 2023) docenti selezionati (annualità 2024) 
e docenti interessati 

Giovedì 5 Ore 09.00 -10.00 Riunione dei coordinatori di Dipartimento  
 

Giovedì 5 ore 10.00 -13.00 Riunioni dei Dipartimenti Disciplinari  
 

Venerdì 6 ore 08.30 -10.00 ESAMI INTEGRATIVI classe 3^B - prova scritta di matematica 

Lunedì 9 ore 08.30 -12.00 ESAMI INTEGRATIVI classe 3^B - prova orale di matematica, 
latino e arte 

Lunedì 9 ore 08.30 -12.00 ESAMI INTEGRATIVI classe 3^F - prova scritta e orale di 
spagnolo 

Lunedì 9 ore 08.30 -12.00 ESAMI INTEGRATIVI classe 3^H - prova orale di informatica 

Martedì 10 ore 9.00 -11.00 COLLEGIO DOCENTI 

Mercoledì 11 ore 10.30 -12.30 INCONTRO DI FORMAZIONE “L’ERA DELLA DOPAMINA”: 
DEMENZA DIGITALE E FRAGILITA’ IN ETA’ EVOLUTIVA – A 
CURA DELLA PROF.SSA ANTONIA CHIARA SCARDICCHIO  

OTTOBRE 

  COMMISSIONE ELETTORALE 

O.d.g.: 
1. Insediamento della commissione; 
2. Elezione del Presidente; 
3. Designazione del Segretario; 

Programmazione dei lavori di propria competenza e 
predisposizione dei materiali. 
 

  RIUNIONE TEAM DIGITALE 

O.d.g.: 
1. Insediamento della commissione; 
2. Definizione del calendario, delle priorità di intervento 
e delle modalità di lavoro per il nuovo  anno scolastico; 

 

  RIUNIONE COMMISSIONE NIV 

O.d.g.: 
1. Insediamento della commissione; 
2. Definizione del calendario, delle priorità di intervento 



e delle modalità di lavoro per il nuovo  anno scolastico; 
3. Esiti questionari di autovalutazione 
4. Attuazione e/o coordinamento delle azioni previste del 
PDM e del monitoraggio in itinere al fine di attivare le 
necessarie azioni preventive e/o correttive; 
5. PTOF 
6. Autovalutazione d’Istituto; 

  6.Stesura e/o aggiornamento del RAV. 
 

Lunedì 14 
Martedì 15 

Mercoledì 16 
Giovedì 17 
Venerdì 18 

Corsi H – D -L 
Corsi C – F 
Corsi A – I 
Corsi B – G 
Corso E – M 
Dalle ore 15.00 
 

Consigli di classe 
 
O.d.G. 
 

1. Analisi della situazione iniziale della classe  

2. Programmazione annuale delle attività 

3. Individuazione alunni fragili e azioni da 

intraprendere 

4. Situazioni alunni con BES 

5. Individuazione tutor PCTO 

6. Individuazione docente orientatore 

7. Programmazione PCTO 

8. Programmazione percorsi CLIL (Classi coinvolte) 

9. Programmazione viaggio di istruzione 

 

Date da 
concordare 

con l’Asl   

 GLI 

Martedì 22   Ore 16.30 COLLEGIO DOCENTI 

O.d.g.: 

 
1. Approvazione del verbale della seduta precedente 

2. Comunicazioni del DS 

3. Esiti questionari di autovalutazione 

4. Approvazione POF 

5. Piano annuale della formazione docenti 

6. Piano annuale dei PCTO 

7. Piano viaggi e visite guidate 

8. Attività alternative all’IRC 

9. Criteri per l’assegnazione del credito scolastico 

10. Contributo Editoria 

11. Moduli di orientamento formativo 

12. Validità anno scolastico - deroghe limite assenze 

Giovedì 24 Dalle ore 15.00 GLO 
È prevista la presenza dei genitori e di consulenti, per la 
compilazione del PEI o PDP, già predisposto dai docenti 
di sostegno e dai coordinatori di classe 
 
O.d.G. 
 



Linee di sviluppo del PEI per gli alunni diversamente abili 
presenti nella classe 

Mercoledì 30  Elezioni rappresentanti genitori e alunni nei cdc e 
rappresentanti studenti nel consiglio di istituto 

NOVEMBRE 

 
Lunedì 4 

 
INIZIO DEI RICEVIMENTI ANTIMERIDIANI 

Mercoledì 
13 

 15.00 - 16.00 Riunione dei coordinatori di Dipartimento  

 

Mercoledì 
13 

16.00 - 18.00 
Riunioni dei Dipartimenti Disciplinari 

Lunedì 18 
Martedì 19 

Mercoledì 20 
Giovedì 21 
Venerdì 22 

 
 
 

Corsi H – D -L 
Corsi C – F 
Corsi A – I 
Corsi B – G 
Corso E – M 
Dalle ore 15.00 
 

 
 
 

Consigli di classe 
 
O.d.G. 
 
 

1. Insediamento rappresentanti studenti e 

genitori eletti 

2. Andamento didattico disciplinare 

3. Programmazione annuale delle attività 

4. Individuazione alunni fragili e azioni da 

intraprendere 

5. Situazioni alunni con BES 

DICEMBRE 

Mercoledì 11 
Giovedì 12  
Venerdì 13  

dalle ore 16.00 
alle 18.00 

Colloqui scuola – famiglia 
tre turni di docenti 

 

GENNAIO 

Giovedì 23  15.00 - 16.00 Riunione dei coordinatori di Dipartimento  
 

Giovedì 23 16.00 - 18.00 Riunioni dei Dipartimenti Disciplinari 

Venerdì 31  Chiusura primo quadrimestre 

FEBBRAIO 

Martedì 4 

Mercoledì 5 

Giovedì 6 
Venerdì 7 

Lunedì 10 

Martedì 11 

Mercoledì 12 

Giovedì 13 

Venerdì 14 
 

Corso I 
Corso H 
Corso E 
Corso F 
Corso G 
Corso C 
Corso A 
Corso B 

     Corso D-L-M  
Dalle ore 15.00 

   

Scrutini primo quadrimestre: 

 

Giovedì 27  GLO 

È prevista la presenza dei genitori e di consulenti 

 



O.d.G. 

 

Verifica intermedia 

MARZO 

Lunedì 10 
Martedì 11 

Mercoledì 12 
Giovedì 13 
Venerdì 14 

 
 
 

Corsi H – D -L 
Corsi C – F 
Corsi A – I 
Corsi B – G 
Corso E -M 
Dalle ore 15.00 
 

 
 

Consigli di classe 
 
O.d.G. 
 

1. Andamento didattico disciplinare 
2. Situazione alunni con BES  
3. Verifica PCTO 
4. Verifica svolgimento percorsi CLIL (solo classi 

coinvolte) 

Venerdì 28   15.00 - 16.00 Riunione dei coordinatori di Dipartimento  

 

Venerdì 28 16.00 - 18.00 Riunioni dei Dipartimenti Disciplinari 

APRILE 

Mercoledì 9 
Giovedì 10 
Venerdì 11 

 Colloqui scuola – famiglia 
tre turni di docenti 

 

Martedì 29  15.00 - 16.00 Riunione dei coordinatori di Dipartimento  
 

Martedì 29 16.00 - 18.00 Riunioni dei Dipartimenti Disciplinari 

MAGGIO 

Lunedì 5 

Martedì 6 

Mercoledì 7 

Giovedì 8 
Venerdì 9 

 

Corsi H – D -L 
Corsi B – G 
Corsi A – I 
Corsi C – F  
Corso E – M 
Dalle ore 15.00 
 

 

Consigli di classe (I II III IV CLASSI) 
O.d.G. 
- Andamento didattico disciplinare 
- Situazione alunni con BES  
- (solo Docenti) 
- Verifica PCTO 
- Verifica Orientamento 
- Verifica svolgimento percorsi  

       CLIL (solo classi coinvolte) 
- Proposte libri di testo 

Venerdì 9  Fine dei colloqui antimeridiani 

Martedì 13 

Mercoledì 14 

5H, 5C,5A,5D 

5E, 5F, 5G, 5I, 5B 
Dalle ore 15.00 

 

Consigli di classe 
O.d.G. 
- Andamento didattico disciplinare 
- Situazione alunni con BES 
- Proposte libri di testo 
- Verifica PTCO 
- Verifica Orientamento 
- Verifica svolgimento percorsi  

       CLIL 
- Nomina membri interni esami di Stato 
- Approvazione documento del 15 maggio  

Varie ed eventuali 



Giovedì 15 Ore 15-17.00 GLI 

O.d.g.: 

1. Monitoraggio inclusione 

2. Organico di sostegno 

3. Stesura PAI. anno scolastico 2025/2026 
 

Lunedì 19 Ore 16.30 Collegio Docenti 
O.d.G.: 

- Approvazione del verbale della seduta precedente 

- Comunicazioni DS  

- PCTO a. s. 2024/25 

- Approvazione nuove adozioni dei libri di testo a. s. 

2025/256 

- Corsi di recupero e prove di verifica per gli alunni 

con sospensione del giudizio  

- Approvazione Piano Annuale per l’Inclusione  

- Autovalutazione di istituto 

- Criteri di valutazione scrutini finali e ammissioni 

- Viaggi di istruzione classi quinte a.s. 2025/26 

Giovedì 29  GLO 
È prevista la presenza dei genitori e di consulenti 
 
O.d.G. 
 
Verifica finale 

GIUGNO 

Sabato 7  Termine delle attività didattiche 

Sabato 7 

 

 

 

Lunedì 9 

 

 

 

 
 

 

 

Martedì 10 

 
 

 

 

Mercoledì 11 

 

 

Dalle ore 11.30 
alle ore 14.30 

5H,5G,5C 

 

Dalle ore 8.00 
alle ore 14.00 
5E,5F,5A,5B,5D, 

5I 

Dalle ore 16.00 
alle ore 19.00 

4M,1L,4D,1D 
 
Dalle ore 8.00 
alle ore 14.00  
1H,2H,3H,4H, 
1A,2A,3A,4A 
 
Dalle ore 8.00 
alle ore 14.00  
1F,2F,3F,4F,1E, 

Scrutini finali 



 
 

Giovedì 12 

 

 

 
 

Venerdì 13 

 

 

 

Sabato 14 
 

2E,3E,4E 
 
Dalle ore 8.00 
alle ore  12.30 
1C,2C,3C,4C  
1B,2B 
 
Dalle ore 8.00 
alle ore 12.30 
1I,2I,31,41,3B,4B 
 
Dalle ore 8.00 
alle ore 12.30  
1G,2G,3G,4G 

Lunedì 30  Ore 17.00 Collegio Docenti 
O.d.G.: 
- Approvazione del verbale della seduta precedente 
- Comunicazioni DS  
-           Accreditamento della scuola per attività di 
tirocinio formativo TFA 
-            Relazione finale della Dirigente Scolastica 

-             Risultati degli scrutini finali 

-             Relazioni docenti incaricati delle Funzioni Strumentali  

-             Modalità di svolgimento delle prove di verifica per 
alunni con sospensione di giudizio e griglie di valutazione 

-             Criteri di formazione delle classi prime  

-             Criteri per l’assegnazione delle classi ai Docenti  

-            Calendario scolastico 2025/26 

-            Progetti a.s.2025/26  

 

 
Il calendario potrà subire variazioni e integrazioni per motivi organizzativi, eventuali modifiche 

saranno comunicate tempestivamente. Le modifiche non giustificheranno le assenze dei 

docenti.  

 

 

                                                                                                          La DIRIGENTE SCOLASTICA  

                                                                                                     Prof.ssa Domenica Loiudice 
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