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& Ricevimento Docenti

La funzione consente la prenotazione dei ricevimenti/colloqui con i docenti ed e riservata normalmente solo all’accesso
Genitore, tuttavia, se il dirigente lo ha previsto, tramite una apposita opzione, anche gli alunni potranno gestire le stesse
funzioni "per conto" di uno dei genitori.

Il docente indica la sua disponibilita in termini di date orari e numero massimo di prenotazioni; il genitore/lI'alunno puo
consultare le disponibilita di ogni docente e prenotarsi per essere ricevuto. Le prenotazioni effettuate sono sempre
consultabili e il genitore che le ha effettuate, potra revocarle.

Cliccando in basso nelle schermata (N.B. Se ci sono gia molte righe di prenotazione & necessario scorrere in basso con la

i . . Huova Prenotazione . i . . i Lo I
barra di scorrimento verticale), su il programma visualizza il prospetto dei docenti disponibili,

selezionandoli € possibile attingere alle loro disponibilita giornaliere ed orarie.
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Nuova Prenotazione A

. Docenti 2
FOTATE T ini A (MATEMATICA)

DITETTV s o (TECNOLOGIA E TECNICHE RAPPRERS. GRAFICA E LAB.GRAFICO)

BUvk izr= 210 (ESERCITAZIONI AGRARIE)

AR A (RELIGIONE CATTOLICA)

CARLLUL wiea A GIOVANNA (RELIGIONE CATTOLICA)

SFEC T SNTINIO (SCIENZE MOTORIE E SPORTIVE)

S BT L0 (SCIENZE INTEGRATE FISICA E LABORATORIO)

1O i - GAETANA (GEOGRAFIA GENERALE E ECONOMICA,SCIENZE INTEGR.SCIENZE TERRA E BIOLOGIA)

LOUARD L ALE (SOSTEGNO) Y
Giorno iDaIle ore Alle ore !Max Pren. N.Pren. !A partire dal IEnlro il Luogo Annotazione

behoiele oo ieie oo

2210312019 10:00 11:00 5 0 16/03/201908:00 211032019 Aula dei professori-
Sede via Roma

25/03/12019  10:00 10:20 1 0 23/03/2019 08:00 25/03/2019 Sede Centrale - Aula 23 puntualita
25/03/2019  10:20 10:40 5] 0 23/03/2019 08:00 25/03/2019 Sede Centrale - Aula 23 puntualita
25/03/12019  10:40 11:00 1 0 23/03/2019 08:00 25/03/2019 Sede Centrale - Aula 23 puntualita
25/03/2019  11:00 11:20 1 0 23/03/2019 08:00 25/03/2019 Sede Centrale - Aula 23 puntualita
25/03/12019  11:20 11:40 1 0 23/03/2019 08:00 25/03/2019 Sede Centrale - Aula 23 puntualita
25/03/2019  11:40 12:00 1 0 23/03/2019 08:00 25/03/2019 Sede Centrale - Aula 23 puntualita
26/03/2019  10:00 10:20 1 0 24/03/2019 08:00 26/03/2019 Sede Centrale - Aula 23 puntualita
26/03/2019  10:20 10:40 1 0 24/03/2019 08:00  26/03/2019 Sede Centrale - Aula 23 puntualita
26/03/12019  10:40 11:00 1 0 24/03/2019 08:00 26/03/2019 Sede Centrale - Aula 23 puntualita
26/03/2019  11:00 11:20 1 0 24/03/2019 08:00 26/03/2019 Sede Centrale - Aula 23 puntualita
26/03/2019 11:20 11:40 1 0 24/03/2019 08:00 26/03/2019 Sede Centrale - Aula 23 puntualita
26/03/2019  11:40 12:00 1 0 24/03/2019 08:00  26/03/2019 Sede Centrale - Aula 23 puntualita
“." Nuova Prenotazione
i Huova Prenotazione i . i X i i .
Cliccando nuovamente su , Sl accede alla pagina di prenotazione. Ognl genitore puo prenotare per se
stesso, indicando l'indirizzo e-mail e il recapito telefonico
. R . .. . Prenotazione X
(il programma proporra ove presenti quelli immessi dalla
. . . . . D te: ACCARDO STERANIA
segreteria per il genitore selezionato) per eventuali oeente: . .
Email Docente: g.rossi@argomail.com
comunicazioni. Prenotazione per il giorna: 25/03/2019
Genitore: I BELLO VINCEMNZO J
Confermare indirizzo email: |grossi@argosoﬂ.it |
Confermare recapito telefonico: |35298904893l |

NOTABENE:Selascuolahadecisodiabilitareancheglialunniagestirele prenotazioni,ognialunnopotraprenotare, modificaree

annullareleprenotazionipercontodiognunodeisuoigenitori.
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Sara possibile prenotarsi solo dentro un certo intervallo di giorni antecedente la prenotazione, ed a partire da una certa
ora del primo giorno: questo limite & gestito dal docente all’atto della creazione della disponibilita . In caso si tenti di
prenotarsi fuori dal contesto dei giorni validi, il programma mostrera un avviso e non consentira la prenotazione.

NOTA BENE: L'indirizzo e-mail del docente, ¢ visibile, solo se espressamente previsto dal docente stesso.

(:{,? Conferma

Cliccando su la riga con la prenotazione del ricevimento verra confermata per I'alunno in questione.
e i [2 ‘ [ 1 1

Giorno Dalle ore |Alle ore Max Pren.  |N.Pren. |A partire dal - ]Entro il [Luogo Annotazione

}25/03/2019 10:00 10:20 1 1 22/03/2019 08:00 25/03/2019 Sede Centrale - Aula 23 (disponibilita esaurita)puntualita

Il sistema assegna al genitore unticket numerico di prenotazione basato sulle prenotazioni di altri genitori gia salvate in

archivio per quel colloquio. Il numero sara mostrato nella colonna N. Prenotazione disponibile nella finestra di gestione
delle prenotazioni.

Raggiunto il massimo (Max pren.) per quella disponibilita, viene annotata la scritta (disponibilita esaurita).

. f Modifica Prenotazione
E anche possibile modificare le prenotazioni in corso utilizzando il pulsante

In questa schermata & consigliabile selezionare la modalita di comunicazione via e-mail; ScuolaNEXT mandera
immediatamente un messaggio e-mail con la notifica di annullamento al docente.

=== Annulla Prenotazione

E possibile annullare una prenotazione gia registrata cliccando su ; apparira una finestra di
richiesta di conferma annullamento.
. N . Prenotazione N
I genitore potra comunicare al docente
dell'annullamento spuntando una delle opzioni Docente: ACCARDO STEFANIA
Email Docente: g.rossi@argomail.com
"annullato tramite". Se si seleziona email, Scuolanext Prenatazione per il gioma: 25/03/2019
inviera automaticamente una e-mail di notifica al Genitore: | BELLO VINCENZO i
Confermare indirizzo email: grossi@argosoftit
docente.
Confermare recapito telefonico: 36298904593
Annullato tramite: |Emai| |
Conferma

A operazioni concluse, Scuolanext presentera la riga di prenotazione precedente sbarrata in rosso. In questo modo al
genitore rimane comunque la traccia dell'annullamento effettuato.

Prenotazioni Ricevimento
|

I [ [ | | |
Giorno |Dalle ore  |Alle ore Docente |Genitore Data Pren. |Ora Pren. |Sei il numero... |Luogo Ricev. !Annotazione

25/03/2040 10:00 10:20 ACCARDO STEFAMIA BELLOVINCENZO 2203201 1238 1 Seds Centrale—Aula 23 puntualita
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Infine, & possibile stampare I'elenco delle prenotazioni effettuate e disponibili anche a video tramite il pulsante

Stampa Prenotazioni

Controlli sulla sovrapposizione delle prenotazioni

+ Lo stesso genitore, potra prenotare un solo colloquio con lo stesso docente nello stesso giorno. Questo controllo,
evita che il genitore si riservi piu colloqui, togliendo la disponibilita ad altri genitori.

.+ Lo stesso genitore, potra prenotare solo a partire dall'ora di apertura delle prenotazioni impostata dal docente (e
nei giorni in cui il docente ha previsto la prenotazione).

+ Lo stesso genitore, potra prenotare unsolocolloquiosullastessafasciaoraria, nello stesso giorno, a prescindere dal
docente.

Ad es.: se il papa di Rossi Pietro prenota con il prof. di Italiano dalle 10:00 alla 10:10, non potra prenotarsi anche
con il prof. di matematica dalle 10:05 alle 10:15 nello stesso giorno, perché le due fasce orarie di sovrappongono.

Saranno invece ammesse pil prenotazioni per lo stesso figlio, se effettuate distintamente dal padre o dalla madre
(o dal tutore), nello stesso giorno e/o sulla medesima fascia oraria, condocentidiversi.

Ad es: se il papa di Rossi Pietro prenota con il prof. di Italiano dalle 10:00 alla 10:10, la mamma potra regolarmente
prenotarsi con il prof. di matematica dalle 10:05 alle 10:15, nello stesso giorno: in questo caso, anche se la fascia
oraria si sovrappone, i genitori sono diversi.

Docenti Classe
Presenta un elenco di docenti che insegnano nella classe dell’alunno selezionato.

Elenco Docenti per Classe X
\ ﬁlominativo V}VMaterie ﬂ]
2 AELLOTERESA DIRITTO TEC. AMMINL. |
z BENOZZI LUCIA ITALIANO,STORIA
: BURCHI O BUCCHI ENRICA MATEMATICA A047

ﬂ Promemoria di classe
Consente alle famiglie di visualizzare gli eventuali promemoria immessi dai docenti che insegnano nella classe. Questa
importante funzione puo essere usata come bacheca istantanea per appuntare attivita ancora da svolgere o segnalare che
verra svolto il test in classe o I'interrogazione su un dato argomento.
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